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INSTRUCTIVO COMO 
REGISTRAR UN DOCENTE 

DESDE LA CUENTA DEL 
DIRECTOR 

 

  



PASOS PARA REGISTRAR UN DOCENTE CON CONTRATO DE LA CUENTA DE DIRECTOR DE 

CENTRO 

PASO 1 

ENTRAR A LA PAGINA DE SACE DESDE EL NAVEGADOR DE SU 

PREFERENCIA 

 
PASO 2 

ENTRAR CON EL USUARIO Y CONTRASEÑA DE DIRECTOR 

 
Accedemos a cuenta del director 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



PASO 3 

BUSCAR EL ICONO DE DOCENTE 

 
 Buscar dentro del icono de docente registrar docente con contrato 

 

 
 

PASO 4  

LLENAR EL FORMULARIO 

Empezando por tipo de identidad  e identidad luego buscar , y si la persona ya se 

encuentra registrada como  alumno, padre de familia o director utilizar la opción 

UTILIZAR DATOS EXISTENTES, de lo contrario llenar paso a paso el 

formulario. 

 

 

 
 

 

 

 

 



PASO 5 

LLENAR DATOS DE INFORMACION DOCENTE 

 
Al momento de llenar la información de centro dar click en el cuadro celeste que 

dice seleccionar 

PASO 6 

SI EL DOCENTE CUENTA CON ESTA INFORMACION LLENARLA Y SI NO 

DEJARLA VACIA 

 
 

 

PASO 7 

SELECCIONAR EL O LOS S TITULO DEL DOCENTE 

 
Buscar el titulo del docente dar dos click sobre el, para que aparezca en el 

recuadro de la izquierda 

 
 

 

 

Escribe la especialidad  

 
 



ALERTA 

 YA CASI FINALIZAS Y DEBES ASEGURARTE QUE LA INFORMACION 

ESTE CORRECTA Y DEBES GUARDAR EL USUARIO Y CONTRASEÑA 

QUE SERA LA IDENTIDAD DEL DOCENTE MAS CUATRO DIGITOS Y LA 

CONTRASEÑA QUE SERA UNA COMBINACION DE NUMEROS Y LETRAS 

EN MINUSCULAS 

PASO 8 

ESCRIBE EL USUARIO Y CONTRASEÑA QUE EL SISTEMA TE 

PROPORCIONE 

 
 

 

 

 

 

 

 

PASO 9  

CLICK EN LA OPCION GUARDAR 

 

 

 

 

 

 

 

Y si hiciste los pasos correctamente te saldrá esto: 

 


