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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

PRESENTACION

Desde siempre, la Secretaria de Educacion ha realizado grandes esfuerzos
operativos y financieros por promover la facilitacion de la informacion de la
administracion escolar, buscando con ello contar con una estadistica real y un
diagnostico situacional que procure una efectiva gestion de la informacion e
intervenciones puntuales de la SEDUC.

Sin embargo, en muchos de los casos esta informacion carece de las cualidades
tales como: oportunas, actualizadas, reales y pertinentes, obteniendo solo
informacion general sin que esto signifique tener a mano una radiografia completa
del sistema educativo nacional y por consiguiente, que permita tomar decisiones
oportunas en pro de su mejoramiento cualitativo.

La SEDUC, al no contar con la informacion de acuerdo a las caracteristicas antes
mencionada y conscientes del impacto que producen el uso de las tecnologias de
informacion y comunicacion TIC, ha trasladado a su Unidad de Infotecnologia el
requerimiento para la construccidon de un sistema informético que permita desde el
mismo centro educativo, la obtencion, captura y canalizacion efectiva de toda la data
requerida historica y actual, y que al vincularla ofrezca la mas confiable y completa
informacion de la gestion del centro educativo.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

OBJETIVOS DEL MANUAL

Poner al alcance de maestros, alumnos, y padres de familia el acceso inmediato del
registro del expediente de rendimiento académico electronico escolar de cada
alumno a nivel nacional de forma progresiva, mediante el uso de la tecnologia de
informacion y comunicacion en cada uno de los Centros Educativos de Honduras,
con el objetivo de mejorar la calidad de la educacién, y administracion de los Centros
Educativos.

Objetivos Especificos:

v" Mostrar los distintos médulos de consulta del SACE.

v Proporcionar una guia sobre los diferentes pasos a seguir para realizar las
consultas necesarias en SACE.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

INGRESO AL SACE

Ingresar la direccidn del SACE en nuestro explorador www.sace.se.gob.hn

§|ENVEN|odSA SACE

§ -
N
Mislcine s Alininiatsacion ‘s Grstres s nn

Damos un Clic en el botén r ]

Se mostrara la pagina para inicio de sesion del SACE, se desplegara una pantalla en la cual digitaremos
el usuario y contrasena.

Pasos para ingresar al SACE

1. Digitar el usuario asignado de consulta
2. Digitar la contrasefia asignada
3. Damos un clic en el boton Ingresar que se encuentra en la parte inferior derecha de la pantalla.

Sistema de Administracion de Centros
Educativos(SACE)

Educacion

Gobierno de la Reptibli

Ingresar Usuario ®

Contrasefia

() INGRESAR  CERRAR

@

Unidad del Sistema Nacional de Informacién Educativa de Honduras (USINIEH) 5


http://www.sace.se.gob.hn/

MANUAL DE USUARIO /CONSULTA
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Se desplegara el menu principal del sistema con los madulos correspondientes al usuario de consulta.

MODULOS DE PERFIL DE USUARIO: CONSULTA

le)

Y- =/

Aumno Docentes Puestos de Trabajo

& i %

‘Secretaria General Repories Pian Magstro

(B
'ST
5]

Documentos

w
]
| IIIII|

Salud Polimedias. Comunicados

{
@

Educacion en Casa SART ‘Amentacion Escolar

Descripcion de Moédulo:

1. Alumnos: Modulo que permite realizar la consulta de la informacion académica de los alumnos
registrados en SACE, visualizar los padres, madres o encargados de los alumnos y la matricula por
centro educativo.

2. Docentes: Modulo que permite realizar la consulta de la informacion de los docentes.

3. Puestos de trabajo: Modulo que permite visualizar los puestos de trabajo de un docente, sus clases
asignadas y los horarios.

4. Secretaria General: Mddulo que permite visualizar las mallas curriculares oficiales, ver la
informacién de los centros educativos registrados en SACE, los administradores y los centros
educativos que han cargado su Asociacion de Padres de Familia (APF) .

5. Reportes: Modulo que permite visualizar varios reportes generados del sistema tales como:
estadisticas de matricula, docentes, notas, graficos historicos.

6. Plan Maestro: Este mddulo nos direcciona al sistema de Planificacién de Infraestructura Educativa

7. Zona de Descargas: En este Modulo permite descargar los archivos especificos como ser manual
e instructivos para el ingreso de informacion al sistema, documentacion para conocimiento general
de educacién, descarga de datos del docente, padre de familia y alumnos, de igual forma se puede
descargar el formato para la digitacion de las pruebas de Evaluacién de rendimiento Académico
(ERA).

8. Encuestas: Mddulo que permite generar el reporte de las encuestas realizadas en SACE (trabajo
infantil, embarazo en adolescentes).

9. Documentos: Modulo que permite visualizar la generacion de certificados, boletas, cuadro No. 1y
cuadros finales de un centro educativo.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

10. Salud: Modulo que permite consultar la informacion a nivel departamental, municipal o por centro
educativo de las Campafias de Desparasitacion realizadas en los centros educativos, dichas
campafas son dos veces en el afio y se realizan de acuerdo a las fechas que el centro crea
conveniente.

11. Polimedias: Modulo que permite visualizar diversas polimedias que sirven para orientar de forma
interactiva varias actividades del sistema SACE, (Las polimedias se reproducird si cuenta con
conexion a Internet / YouTube).

12. Comunicados: Mddulo que permite visualizar y/o descargar la informacion que la SE desea
comunicar a los usuarios del sistema (Oficios, Acuerdos, Campafias, Comunicados).

13. Educacién en Casa: Modulo que permite visualizar los centros educativos habilitados para validar
la matricula de educacién en casa y los alumnos matriculados bajo esta modalidad,

14. SART: Este modulo nos direcciona al Sistema de Respuesta y Alerta Temprana.

15. Alimentacion Escolar: En este mddulo nos direcciona al Sistema del Programa Nacional de
Alimentacion Escolar
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

1. Mddulo de Alumnos

,\I‘"l

Descripcion de Madulo:

# Regresar Menu Principal

TRAMITES ALUMNO

Q, Buscar Alumno @

Q, Buscar Encargado @
i= Mostrar Matricula de Centro @

1.1 Buscar Alumno:

Esta opcién nos permite buscar alumnos, la busqueda se puede realizar por medio de su nimero de
identidad o por nombres y apellidos (minimo dos criterios), el sistema detalla informacion del alumno como
ser el historial de matricula y el académico.
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el modulo Alumnos

L

Alumnos

3. Darclic en la opcion “Buscar Alumno”

# Regresar Menu Principal

TRAMITES ALUMNO

Buscar Alumno ﬁ

Q
Q, Buscar Encargado

= Mostrar Matricula de Centro

4. Se carga el formulario para realizar la bisqueda del alumno

Buscar Alumno
Buscar por Identidad
Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

5. Ingresar el nimero de identidad o nombre completo del nifio, clic en Buscar
Buscar Alumno
Buscar por Identidad
0801200114215 e
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido
=y
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

6. ldentificado el alumno, dar clic en accion >> Informacion Académica.

Buscar Alumng

Tt dal pao nSmciahann]
Pelimsi Hembre R
Primes Agelico Segundo Apslicc
e P ccrmy Tpc e Iedevticasd e ciad Nombre C omplenc:

Actione = Q lrfitad Hoedr wa UERENST BB NTIONIA LIPET ALAS

Se visualizara: historial de matricula y el historial académico del alumno.
e Historial de Matricula: Informacion histérica del alumno mostrando el centro educativo, periodo
escolar, modalidad, grado, jornada, seccion y estado de matricula.

1307200200157 | MARIA ANTONIA LOPEZ ALAS

[ —— 1
. . . 1 ,
Datos de Historial de Matricula | Mistorial Matricuia :
Historial Académico
Periodo Grado | Estado
No. Centro Educativo Escolar Modalidad Curso Seccion Matricula

1 130700010B10| Febrerodel 0|NO TERCER  UNICA  Activa

GUILLERMO 2012 - APLICA GRADO |
FLORES Noviembre TERCER
THERESIN del 2012 GRADO
2 130700010B10 | Febrero del 0|NO CUARTO U Activa
GUILLERMO 2013 - APLICA GRADO |
FLORES Noviembre CUARTO
THERESIN del 2013 GRADO
3 130700010B10 | Febrero del 0| NO QUINTO u Activa
GUILLERMO 2014 - APLICA GRADO |
FLORES Noviembre QUINTO
THERESIN del 2014 GRADO
4 130700010B10 | Febrero del 0| NO SEXTO U Activa
GUILLERMO 2015- APLICA GRADO |
FLORES Noviembre SEXTO
THERESIN del 2015 GRADO
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o Historial Académico: Refleja el historial de las calificaciones obtenidas por el alumno en cada clase.

Datos de Historial Académico Historial Matricula
R '
1 Historial Académico I

( 130700010810 ) - GUILLERMO FLORES THERESIN - PERIODO 2015 - SEXTO GRADO - _———————— !

SEXTO GRADO

PARCIALES
CLASE Tl RECUPERACION | PROMEDIO

(OFICIAL) - CIENCIAS NATURALES 70|71|75|76| NA 73

(OFICIAL) - CIENCIAS SOCIALES 82(82|86|71 NA 80

(OFICIAL) - EDUCACION ARTISTICA (COMUNICACION) 86(98|83|94 NA 90

(OFICIAL)-EDUCACION Fisica 89(90|88(91 NA 90

(OFICIAL_)—ESPANOL(COMUN\CACIONJ 78|88|85 /87| NA 85

(OFICIAL) - INGLES (COMUNICACION) 93(92|99|86 NA 9B

(OFICIAL')-MATEMAT\CAS 74(81|88(83 MNA 82

1.2 Buscar Encargado:

Esta opcion nos permite buscar el padre, madre o encargado de un alumno, la busqueda se puede realizar
por medio de su numero de identidad o por nombres y apellidos (minimo dos criterios), el sistema detalla
que alumnos estan registrados como hijos.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el moédulo Alumnos

L

Alumnos
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3. Dar clic en la opcion “Buscar Encargado”

Q, Buscar Alumno
Q, Buscar Encargado Q.

= Mostrar Matricula de Centro

4. Se carga el formulario para realizar la busqueda del padre, madre o encargado

Buscar Encargado
Buscar por Identidad
Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Q Buscar Encargado

5. Ingresar el nimero de identidad o nombre completo del encargado, clic en Buscar (si no se
despliega ningun dato, significa que no esta registrado como padre, madre o encargado de ningun
alumno registrado en el sistema)

Buscar Encargado
Buscar por Identidad
0801197801484] ()

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

Q Buscar Encargado [}
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6. Identificado el padre, madre de familia o encargado, dar clic en Acciones >> Ver Hijos.
Buscar Encargado
B pod Identichad

Prirmes Rt Seguanchs Rcris

F rvwn Ajfah g dgariad

L] ] Tipz e Iedentelad cigrectad e g

®

7. Se despliega el nombre de los hijos que el encargado tiene registrado en el sistema (al dar clic en
el botdn Ver a la par del nombre podemos visualizar la Gltima matricula registrada del alumno)

[0801197801484] NANCY MEZA

Hijos a su cargo

No. Identidad Nombre Completo Ultima Matricula
po———

1 0801199511949 KIMBERLY NICOLLE FIALLOS MEZA 1 ver 1
——

2 0801200103473 MELANNIE MICHELL FIALLOS MEZA Ver

1.3 Mostrar Matricula de Centro:
Esta opcion nos genera un reporte de la matricula de un centro educativo, la busqueda se realiza con el

codigo del centro educativo.
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el médulo Alumnos

L

Alumnos
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3. Darclic en la opcion “Mostrar Matricula de Centro”

# Regresar Menu Principal

TRAMITE S ALUMNO
Q, Buscar Alumno

Q, Buscar Encargado

§8 Mostrar Matricula de Centro i}

4. Se carga el formulario para realizar la busqueda de la matricula.

Mostrar Matricula de Centro Educativo

Centro Educativo:

‘Q Buscar Centro Educativo

Ingrese el codigo del Centro Educativo

Nombre del Centro Educativo:

Nombre del Centro Educativo
Periodo Escolar:

Elja el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Eljala Carrera

Jornada: Grado | Curso:

Eljala jomada Elija el grado | curso
Seccion:

Elja la seccion, la cual se le asigna el horario

B Mostrar Matricula [ RSGEINCIRGTEY

5. Ingresar el codigo del centro educativo, clic en “Buscar Centro Educativo” se desplegara el
nombre del centro educativo (verificar que sea el correcto).

Mostrar Matricula de Centro Educativo

Centro Educativo:

0380101204703 Q, Buscar Ceniro Educativo

Ingrese el cadigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:

CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL
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6. Ingresar toda la informacion solicitada (Periodo Escolar, Carrera, Jornada, Grado / Curso, Seccion,
damos clic en “Mostrar Matricula”, para exportar la matricula damos clic en Excel Matricula.

Mostrar Matricula de Centro Educativo

Centro Educativo:

030101204703

ngrese ¢l codigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:
CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL
Nombre dal Centro Educativo
Periodo Escolar:
Del 01 Septiembre 2021 al 30 Junio 2022 v
Eifa ¢l Periodo Escolar
Elijala Carrera:
(0) - NO APLICA v
Eifala Carrera

Jornada: Grado | Curso:

JORNADA MATUTINA v SEGUNDC GRADO - PREBA v

Eifala seccion. la cual se e asigna el horario

——————
: [ERESERIEUGIER. & Fxcel Mairicula

7. Se muestra el listado de los alumnos matriculados en el centro educativo, segun los filtros

Matricula de Centro Educative
Centro Educativo
CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL (080101204T03)
Departamento Municipio Direccion
FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL COL LARA, BOULEVARD LOS PROCERES ESQUINA OPUESTA A LA CASA DEL EXPRESIDENTE RICARDO MADURO.
Matricula
Activa Cancelada En Traslado Trasladada Ingreso Por traslado Total
16 0 0 0 0 16
No. Estado Tipo_ID Identidad Nombre Modalidad Curso Seccion

1 Activa HND 0801201721120 ABBIE REBECCAREYES SANDOVAL 0| NOAPLICA SEGUNDO GRADO - PREBASICA 1
2 Activa HND 0801201715655 AILEEN ARIADNALAGOS PAZ 0/ NOAPLICA SEGUNDO GRADQ - PREBASICA 1
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

2. Médulo de Docentes

2.1 Buscar Docente:
Este mddulo nos permite buscar un docente y nos brindara cierta informacion del docente. La
busqueda se puede realizar por medio de su nimero de identidad o por nombres y apellidos (minimo
dos criterios), el sistema detalla informacién como fecha de nacimiento, centro educativo (por el cual
se registrd) y lugar de residencia.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Médulo Docentes

1

Docentes

3. Clic en “Buscar Docente”

# Regresar Menu Principal

DOCENTES

Q, Buscar Docente Q

4. Se despliega el formulario de busqueda.

Criterios de Busqueda

Buscar por Centro Educativa Buscar por ldentidad
Primer Nombre Segundo Nombre
Primer Apellido Segundo Apellido

Q Buscar Docente
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5. Ingresar el criterio de busqueda, centro educativo, identidad o nombre (minimo 2 criterios), clic en
Buscar Docente, se mostrara la informacion del docente.

Criterios de Busqueda

Buscar por Centro Educativo Buscar por Identidad
1705198700048

Primer Nombre Segundo Nombre

Primer Apellido Segundo Apellido

: Q, Buscar Docente :

Listado de Docentes

Nombre Fecha de Centro Lugar de

No. Accion Identidad Completo Nacimiento Educativo Residencia

1 s=~ 1705198700048 DENIA CLARIBEL 13-Mar-1987 : ver | COLONIALOS
CONTRERAS b o o GUALIQUEMES -
PAZ DANLI

** Al hacer Clic en Ver se muestra la informacion de los centros educativos donde labora el docente
e ey E— |

Centros Educativos Donde Labora el Docente

080102071M11 | MARCO ANTONIO ANDINO
Departamento: FRANCISCO MORAZAN
Municipio: DISTRITO CENTRAL
Direccién Completa: COLONIAALTOS DEL PARAISO MEDIA CUADRAANTES DEL
CENTRO COMUNAL

Cermar
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MANUAL DE USUARIO /CONSULTA
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

3. Mddulo Puesto de Trabajo

3.1 Puesto de Trabajo:

Este mddulo nos permite visualizar los puestos de trabajo que han sido asignados a un docente por
un Director de Centro Educativo.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Puestos de Trabajo

Puestos de Trabajo

3. Clic en “Ver Puesto de Trabajo”

# Regresar Menu Principal

PUESTOS DE TRABAJO
¢+ Ver Puestos de Trabajo Q
(= Ver Clases Asignadas

¢ Ver Horario Clases

4. Se despliega el formulario para realizar la consulta

Buscar Informacion Docente

Tipo Identificacién: Identidad:

------ : :

Tipo de identificaciin
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

5. Ingresar laidentidad del docente, clic en “Buscar Persona” (es necesario conocer la identidad del
docente, si no la conoce use la opcion Buscar Docente, en el Mddulo Docente)

Buscar Informacion Docente

Tipo Ildentificacion: Identidad:

Identidac Hondurefia v 0801197702018

Tipo de identificacion

6. Se desplegara el o los puestos de trabajo que el docente tiene asignado por centro educativo
(pueden ser varios).

Listado de Puestos de Trabajo del Docente.
Actualmente Tiene 2 Puestos de Trabajo Registrados.
( 082200045M11 ) - SANTA ANA

#  Codigo Plaza Cargo Cantidad de Horas. Jornada Observacion Tipo Nombramiento Tipo de Jomada Estado

1 C9999C CONTRATO 16 JORNADA SABADO Y DOMINGO EN PROPIEDAD Contrato Contrato Ocupada

(080102071M11 ) - MARCO ANTONIO ANDINO

# Cédigo Plaza Cargo Cantidad de Horas Jomnada Observacion Tipo Nombramiento Tipo de Jomada Estado

1 C9999C CONTRATO 16 JORNADA SABADO'Y DOMINGO EN PROPIEDAD Contrato Contrato Cancelada

3.2 Ver Clase Asignada:

En este mddulo nos permite visualizar las clases que han sido asignadas a un docente, por el Director
de un centro educativo.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el modulo Puestos de Trabajo

Puestos de Trabajo
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3. Clic en “Ver Clases Asignadas”

# Regresar Menu Principal

PUESTOS DE TRABAJO
= Ver Puestos da Trabajo
¢+ Ver Clases Asignadas Q

= Ver Horario Clases

4. Ingresar la identidad del docente, clic en “Buscar Persona” (es necesario conocer la identidad del
docente, si no la conoce use la opcion Buscar Docente, en el Mddulo Docente)

Buscar Informacion Docente

Tipo Identificacion: Identidad:

Identidad Hondurefia v 0801197702018

Tipo de identificacion

5. Se desplegaré el o las clases que el docente ha tenido asignadas por centro educativo y por afio
(puede ser varias).

Clases Asignadas al Docente DENIA YACKELIN MEZA

RECUERDE AL DESASIGNAR CLASES NO SE ELIMINA LA CLASE, SOLAMENTE SE QUITA AL DOCENTE. LAS NOTAS AUN QUEDAN PERO NO SE
PODRAN VER EN LOS CUADROS FINALES.

Centro Educativo Modalidad Grado Clase Docente Asignado
080102071M11 | MARCO ANTONIO BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN CONTADURIAY DECIMO GRADO |1 (OFICIAL) - ORIENTACIGN VOCACIONAL DENIAYACKELIN
ANDINO FINANZAS MEZA
PERIODO 2017 . " .
BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN INFORMATICA (OFICIAL) - ORIENTACION VOCACIONAL DENIAYACKELIN
MEZA
TERCER CICLO DE EDUCACION BASICA (DISTANCIA) SEPTIMO GRADO |1 {OFICIAL) - ESTUDIOS SOCIALES (CC.SS) DENIAYACKELIN
MEZA
OCTAVO GRADO |1 (OFICIAL) - MATEMATICAS DENIAYACKELIN
MEZA
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

4. Moddulo Secretaria General

4.1 Ver Mallas Curriculares Oficiales
Esta opcion nos muestra el listado de las Mallas Curriculares Oficiales registradas en el sistema.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Secretaria General

11

Secretaria General

3. Damos clic en Mallas Curriculares Oficiales

# Regresar Menu Principal

MALLAS CURRICULARES OFICIALES

1= Ver Mallas Curriculares Oficiales @

CENTROS EDUCATIVOS
= Ver Centros Educativos
ADMINISTRADORES{AS) DE
CENTROS EDUCATIVOS

= Ver Administradres(as) de Centros Educativos

ASOCIACION PADRES FAMILIA
= Ver Centros Con APF
= Ver Centros Sin APF
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4. Se despliegan un listado de las mallas curriculares registradas por grado / curso, modalidad y nivel

Listado de Mallas Curriculares Oficiales
Buscar:
Ver
Modalidad Sub Nivel Educativo Curso Clases Accion
Py ———
0| NOAPLICA COMUN Egg’;’;iﬁmo - I e 1 nx;:a
| Myt
- SEGUNDO GRADO - Ver
0| NOAPLICA COMUN PREBASICA Ver s
. TERCER GRADO - Ver
0| NOAPLICA COMUN PREBASICA Ver Malla

Ver: nos lista las clases oficiales que pertenecen a la Malla Curricular seleccionada
-]

Clases de la Malla Curricular Oficial

0 | NO APLICA (2017

MATEMATICAS CIEMCIAS NATURALES
EDUCACION FISICA Y DEFORTES ESPANOL (COMUNICACION)
NGLES (COMUNICACION) EDUCACION ARTISTICA ([COMUNICACION)
ESTUDIOS SOCIALES (CC.S8) EDUCACION CIVICA (CC.8S)

Ver malla: Nos muestra la Malla Curricular Oficial del grado/ curso seleccionado

5 Crear Malla Cumcular | & Configurar Malla Gurricutar

Nivel Educa

{1202) - Educacién Sasica
Nivel educative del grado | curso
Sub Nivel Educative.

(1) BILINGUE =
‘Sub Mivel educative del grade | curso
Modsalidad

{0)- NOAPLICA -
Wodaidad 3 qua partence aste grado | curse
Elija =i Curso

(FRIMER GRADO) - FRIMER GRADO [2017 ] - Activa -

Nombre del ©

Fecha Aprobacién:
2017

Fecha s aprobs Ia malia eurricular

Elija tipo de parcial

i
f
&
H
8
£
&

R R R
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4.2 Ver Centro Educativo
Esta opcion nos permite buscar un centro educativo en especifico, por medio del codigo o nombre del
centro educativo filtrando por departamento y municipio.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Secretaria General

11

Secretaria General

3. Damos clic en Ver Centros Educativos
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

4. Se despliega el formulario para ingresar los criterios de busqueda

Criterios de Busqueda

Buscar por Departamento Buscar por Municipio

Buscar por Cadigo Buscar por Nombre

Q Buscar Centro Educativo

Listado de Centros Educatives

No. Codigo Nombre Administracion Informacion Modificar Datos Modificar Permisos

5. Ingresamos el 0 los criterios de busqueda, Departamento, Municipio, Cédigo o Nombre del Centro
Educativo, damos clic en “Buscar Centro Educativo” se despliega la informacién del centro
educativo (cddigo, nombre, tipo de administracion, ficha del centro educativo)

Criterios de Busqueda

Buscar por Departamento Buscar por Municipio
08| FRANCISCO MORAZAN v 01| DISTRITO CENTRAL -
Buscar por Cadigo Buscar por Nombre

central

1 Q Buscar Centro Educativo :
1

—— -
Listado de Ceniros Educatives
No. Codigo Nombre Administracion Informacion Modificar Datos Modificar Permisos.
——
1 080100643M02 CENTRAL VICENTE CACERES cuBerNamENTAL I [ o S Accion~
-

* Seleccionando el botdn de Ficha se puede ver:

a. Informacion General del Centro Educativo: muestra el departamento, municipio,
direccion exacta, jornadas que atiende, niveles educativos y las modalidades que ofrece.
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080100643M02 | CENTRAL VICENTE CACERES

. . . o -

Ubicacién del Centro Educativo 1 informacion General del Centro Educativo ]
_______________ -

Departamento Municipio Informacion General de Notas

FRANCISCO MORAZAN 01| DISTRITO CENTRA
AU I [ WEAGILS @ L Informacion General de Docentes
Aldea Direceidn Exacta & Ver Dashboard de Estadisticas
001 | DISTRITO GENTRAL COLONIA TILOARQUE A LA

PAR DE LA DIRECCION
DEPARTAMENTAL

Jornadas que atiende el Centro
Jornadas
JORNADA MATUTINA JORNADA VESPERTINA

Niveles Educativos que atiende el Centro Educativo

01) - Educacién Media) - 2 | COMUN

Modalidades que atiende el Centro Educativo

4| BACHILLERATO EN CIENCIAS Y LETRAS

36 | EDUCACION COMERCIAL (Perito Mercantil y Contador Plblico) Se inic

b. Informacién General de Notas: Refleja informacion académica y de matricula del centro
educativo.
*Informacion Académica: muestra un promedio de las notas de las materias basicas del
afo en lectivo.
*Modalidad: muestra el total de alumnos matriculados del afio lectivo en las diversas
modalidades que ofrece el centro educativo.

080100643M02 | CENTRAL VICENTE CACERES

InformaCIon Academ Ica Informacién General del Centro Educativo

________________ -

Clase Promedio del Centro :ln ormacion General de Notas 1
--------------- ol

MATEMATICAS 40.32 Informacion General de Docentes

CIENCIAS NATURALES 4578

—— @ Ver Dashboard de Estadisticas
EDUCACION FISICA 51.02
TECNOLOGIA 49,49

Informacion de Matricula

Alumnos
Modalidad Matriculades
365 | EDUCACION COMERCIAL (Perito Mercantil y Contador 614
Publico) Se inicia el desgaste con BTP DE CONTADURIA Y
FINANZAS)

96 | BACHILLERATQO EN CIENCIAS Y LETRAS Y TECNICOEN 72
COMPUTACION

101 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN 1166
CONTADURIA ¥ FINANZAS

102 | BACHILLERATO TECNICO PROFESIONAL EN 133
INFORMATICA

137 | Il CICLO DE EDUCACION BASICA 2014
143 | BACHILLERATO EN CIENCIAS Y HUMANIDADES 4893
TOTAL 4452
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c. Informacion General de Docentes: Muestra los totales de docentes registrados en el
centro educativo.

e Docentes Registrados: muestra el total de docentes que se registraron en el centro
educativo.

¢ Docentes Validados a Través del Puesto De Trabajo: docentes registrados en el
centro educativo que tienen puesto de trabajo validado y tienen asignacion de clases
por el Director.

o Total de Puestos de Trabajo Registrados en este Centro Educativo: muestra el
total de puestos de trabajo que se registraron en el centro educativo (pudiendo el
docente no estar registrado por ese centro educativo)

e Relacion Docente Alumno (Docentes Registrados en Centro Educativo):
Muestra el promedio de alumnos atendidos por el docente, segin cantidad de
docentes que se registraron por el centro educativo.

e Relacion Docente Alumno (Docentes validados con Puesto de Trabajo en
Centro Educativo): Muestra el promedio de alumnos atendidos por el docente en el
aula, segun docentes que tienen puesto de trabajo validado por el Director del centro
educativo.

080100643M02 | CENTRAL VICENTE CACERES

Informacién Docente Informacion General del Centro Educativo

Informacion General de Notas

Docentes Registrados 343 IL\nfDrmsméH General de Docentes -=
@ Ver Dashboard de Estadisticas

Docentes Validados a Traves del Puesto de Trabajo 351

Total de Puestos de Trabajo Registrados en este 702

Centro Educativo

Relacion Docente Alumno [Docentes Registrados en 13,1

Centro Educativo]

Relacion Docente Alumno [Docentes validados con 12,8
Puesto de Trabajo en Centro Educativo]
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* Seleccionando la opcion de Ver, obtenemos informacién como ser:

Criterios de Busqueda

Buscar por Departamento

08 | FRANCISCO MORAZAN

Buscar por Municipio

- 01| DISTRITO CENTRAL v

Buscar por Codigo Buscar por Nombre
central
Listado de Centros Educatives
No. Cadigo Nombre Administracién \nlcrmacio_n - Modificar Datos Modificar Permisos
1 080100643M02 CENTRAL VICENTE CACERES GUBERNAMENTAL ﬁ;var : Accion ¥
a. Datos de contacto del centro educativo (teléfono, correo electronico)
b. Ubicacion del Centro Educativo
c. Tipo de administracién
d. Jornadas que atiende

Informe Periodo 2015
N/A | CENTRAL VICENTE CACERES - 080100643M02

Ubicacion:
COLONIA TILOARQUE A LA PAR DE LA DIRECCION DEPARTAMENTAL

Admninistracion: Jornadas:
GUBERNAMENTAL JORNADA VESPERTINA
JORMNADAMATUTINA
JORMNADA EXTENDIDA (07:00 AM - 07:00
PM)
Telefono: Correo:
22250226 meccarthy-alejandro@yahoo.es

Cemar
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Nomenclaturas de Centros Educativos en el SACE

El codigo SACE (por ejemplo; 080100643M02), se compone de 12 valores, de los cuales los primeros cuatro
(0801) representan la ubicacion (08 departamento de Francisco Morazan y 01 municipio del Distrito Central),
los siguientes cinco (00643), corresponden a un numero correlativo del orden en que van siendo registrados
en SACE, y los ultimos tres (M02) corresponden a la nomenclatura, la cual indica el nivel y subnivel al que
pertenece un centro educativo, el cual esta compuesto por:

v NOMENCLATURA DE NIVEL: indica el o los niveles que atiende el centro educativo; Prebasica,
Basica, Media o combinacion entre estos (son letras).

v NOMENCLATURA DE SUBNIVEL: indica dependiendo el nivel, el subnivel o tipo de centro que
atiende; comun, técnico, aplicacién, SEMED, PROHECO, entre otros (son nimeros).

Cuando un centro atiende varios niveles (prebasica, basica, media) el numero del subnivel que lo acompafia,
corresponde al del nivel mayor.

NOMENCLATURAS DE NIVEL EDUCATIVO

P = PREBASICA A = PREBASICA Y BASICA
B = BASICA X = PREBASICA Y MEDIA
M= MEDIA C = BASICA Y MEDIA

T = PREBASICA, BASICA Y MEDIA
*En el caso, de ser codigo Temporal, al final de todo el codigo aparecera una T

NOMENCLATURAS DE SUBNIVEL PARA PREBASICA

P = PREBASICA
01 COMUN 03 PROHECO
02 BILINGUE 04 CCEPREB
05 COMUN-E.I.B 06 PROHECO E.I.B
07 CCEPREB E.I.B. 08 TRILINGUE
09 EDUCAS 10 CEPB
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NOMENCLATURAS DE SUBNIVEL PARA BASICA

B = BASICA

o1 BILINGUE ggECENTRo DE EDUCACION BASICA 17 EDUCATODOS

02 ENSAYO 10 COMUN 18 CEB DE JOVENES Y ADULTOS
03 GUIA TECNICA 11 PROHECO 19 COMUN E.I.B.

04 EDUCACION ESPECIAL 12 ADULTOS 20 CEBE.IB.

05 EXPERIMENTAL 13 EXPERIMENTAL DE MUSICA 21 CEB PROHECO

06 APLICACION 14 APLICACION MUSICAL 22 PROHECOE.IB

07 TRILINGUE 15 ALFASIC 23 EDUCACION ADULTOS E.I B
08 DEMOSTRATIVA 16 PRALEBAH 24 CEB PROHECO E.I.B.

NOMENCLATURAS DE SUBNIVEL PARA
M = MEDIA

01 VOCACIONAL 05 TECNICO 09 SAT

02 COMUN 06 TRILINGUE 10 IHER

03 BILINGUE 07 ESCUELAS NORMALES 11 SEMED

04 POLIVALENTE 08 ESCUELAS AGRICOLAS 12 EDUCATODOS

13 COMUN EIB 14 TECNICO EIB 15 POLIVALENTE EIB
16 PROHECO Il CICLO* 17 ISEMED EIB

* SOLO SE CONFIGURA EN LOS CENTROS QUE SOLAMENTE EL TERCER CICLO ESTA BAJO
LA COORDINACION DE PROHECO.
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4.3 Ver Administradores(as) de Centros Educativos
Esta opcidn nos permite ver los administradores de un centro educativo en especifico, por medio del codigo
o nombre del centro educativo filtrando por departamento y municipio.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Secretaria General

1

|

| |
——

1]

Secretaria General

3. Damos clic en Ver administradores(as) de Centros Educativos

MALLAS

&8 Ver Mallas Cumiculares Oficiales

2 Ver Administradres(as) de Centros Educativos Q
ASCCIACION PADRES FAMILIA

i8 Ver Centros Con APF

$2 Ver Centros Sin APF
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4. |Ingresar los Criterios de Busqueda en el formulario (Departamento, Municipio, Codigo del Centro,
Nombre del Centro Educativo) clic en Buscar.

Criterios de Busqueda

Buscar por Departamento Buscar por Municipio
08 | FRANCISCO MORAZAN - [ 01| DISTRITO CENTRAL v
Buscar por Cadigo Buscar por Nombre

central

! Q Buscar 1

5. Se despliega el listado de los Administradores del Centro Educativo seleccionado segun criterios
ingresados.

Criterios de Busqueda

Buscar por Departamento Buscar por Municipio
(08| FRANCISCOMORAZAN ~~ + [otiDiSTRTOCENTRAL =
Buscar por Cédigo Buscar por Nombre

central

Antennrnz 345 6878911 1121314156 1728 1729 1730 1731 132 Siguiente

Listado de Administradores de Centros Educativos

Centro Nombre

Educativo Cargo Jornada Administrador Accion

1 (080100643M02 ) - CENTRAL VICENTE CACERES DIRECTOR(A) JORNADA CCORNELIO ALEJANDRO MC CARTHY DIAZ
CENTRO VESPERTINA

2 (080100643M02 ) - CENTRAL VICENTE CACERES DIRECTOR(A) JORNADA (CORNELIO ALEJANDRO MC CARTHY DIAZ
CENTRO EXTENDIDA (07:00

AM-07:00 PM)

3 (080100643M02 ) - CENTRAL VICENTE CACERES DIRECTOR(A) JORNADAMATUTINA ' CORNELIO ALEJANDRO MC CARTHY DIAZ

CENTRO

5. Médulo Reportes (En construccion)

Esta opcion nos permite generar varios reportes del sistema.

Reportes
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6. Moddulo Plan Maestro

Acceso a la pagina del Sistema de Planificacion de Infraestructura Educativa (SIPLIE)
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Plan Maestro

e

Plan Maestro

3. Nos dirige a la pagina del sistema SIPLIE

e e————

PROYECTOS DE INFRAESTRUCTURA ESCOLAR

{CONOCELOS!

SISTEMA DE PLANIFICACION DE INFRAESTRUCTURA EDUCATIVA

SIPLIE
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7. Médulo Zona de Descargas

Este mddulo contiene manuales e instructivos sobre procesos en la plataforma SACE, que pueden ser
descargados por el usuario.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Médulo Zona de Descargas

Y]

 —

Zona de Descargas

3. Damos clic en “Descargar Archivos”

# Regresar Menu Principal

DESCARGA DE ARCHIVO 5

& Descargar Archivos

DESCARGA DE ARCHIVOS (E.R.A. - 2014}

i= Formato de digitacion de resultados, pruebas de
rendimiento académico 2014

4. Se despliegan los diversos manuales e instructivos, para visualizar algiin archivo damos clic en
Descargar.

Descarga de Archivos

Nombre Archive Accion
[
Acuerdo Ministerial Gobiemos Estudiantiles 1 Descargar 1

Manual de Usuario SACE - DOCENTE Descargar
Reglamento de Gobiernos Estudiantiles Descargar
Instructivo Educacidn en Casa Descargar

Lineamientos Educacidn en Casa

Descargar
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8. Mddulo Encuestas

Esta opcion genera un reporte de las encuestas que son llenadas en los centros educativos (trabajo
infantil, embarazo adolescente)
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Encuestas

/ll

Encuestas

3. Seleccionar Ver Reportes

# Regresar Menu Principal

REPORTES

= Ver Reportes §

4. Se despliega el formulario para ingresar los criterios de busqueda.

Criterios de Busqueda

Departamento Municipio

Afio Encuesta

| ]

S Generar Reporie
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Se ingresan los criterios de busqueda (Departamento, Municipio, Afio y el nombre de la Encuesta) damos clic

en Generar Reporte.

Criterios de Busqueda

Departamento

08 | FRANCISCO MORAZAN

2018

e e e e e e e e e e e e e e e e e e e
1  Generar Reporie 1
L 1

Municipio

DISTRITO CENTRAL v

Encuesta

( EMBARAZO ADOLESCENTE V]

Se despliega el reporte consolidado por grado y edades.

Grado

8 aiios 9aiios 10 afios 1 afios. 12 afios 13 aiios

Edad
Total
14 afios 15 afios 16 aiios 17 aiios 18 aiios 19 afios
2 3
3
6
3
2 1 1 1 1 8
4 1 3 3 2 17
5 3 5 1 2 2 2
5 10 4 3 6 29
4 5 21 4 5 2 4
2 6 2 19 7 »
2 3 2 10 2 18 st
24 25 f 43 a7 30 243
Cantidad de nifias que abandonaron sus estudios debido al embarazo: 30
Cantidad de casos de embarazo adolescente que fueron por motivo de agresion sexual: 2
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9. Mddulo Documentos

Con esta opcién podemos generar documentacion de los centros educativos (cuadro # 1, cuadros
finales, certificados y boletas)

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Médulo Documentos

Documentos

3. Seleccionar el documento a generar

# Regresar Menu Principal

CONSTANCIAS

i Constancia de Matricula

i Constancia dz Cupo

i Constancia de Documento en Tramite
i Constancia para Reposicion de Titulo
i Constancia del Himno

[ Partida de Nacimiento

DOCENTES

i= Listado Docentes Censados

CUADROS FINALES Y CERTIFICACIONES

i= Ver Cuadro#1

i Cuadros Finales (Grado-Seccion)

i Cerificados y Boletas (Por Alumno)

i Certificados y Boletas (Varios Alumnos)
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

SECRETARIA DE
EDUCACION

Ver cuadro #1
Ingresar el codigo del centro, clic en “Buscar Centro Educativo” (hay que saber el cddigo SACE del centro
educativo), se llenan los campos solicitados, dar clic en Generar Cuadro # 1

Generacion Cuadro # 1

Centro Educativo:

Ingrese el cidigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:

CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL
Nombre del Centro Educative

Periodo Escolar:

Elija el Periodo Escolar

Elija la Carrera:

Elija la Carrera

Jornada: Grado | Curso:

,,,,,, v —— v
Elija la jornada Elija el grado | curso
Seccion:

,,,,,, M

Elija la seccién. la cual se e asigna el horario

Clase:
Libre v
Elija la clase
——
: B Generar Cuadro#1 ||
o ——— ——— L}
-------------------
SECRETARIA DE EBUCACION
DIRECCION DEPARTAMENTAL DE EDUCACION
"CUADRD DE CALIFICACIONES . 1
080101204703 | CENTRO DE
afio: RERIOD0 2020 . 200 MOBALIDAD: EDUCACION BASICA
CRSK AR S JORMADK:  CRUDACCELE scaadn
‘CATEORATICD: AU%A UCHRET MOMERDY MATADQUS
[

IR HANE
i

HHHHH

[l =l e [l e e o o [ e e e e o e
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Cuadros Finales (Grado — Seccidn)

Ingresar el cédigo del centro (hay que saber el cadigo SACE del centro educativo), clic en “Buscar Periodos
Escolares”, seleccionar el periodo, se despliegan todos los grados y las secciones del centro educativo segin
criterio ingresado.

Periodos Escolares y Secciones del Centro Educative

Centro Educativo:

Cédigo del Centro Educative

Periodo:

[[o1 septiembre 2021 - 30 Junio 2022 V]

Elija el Periodo de clases

Buscar:

NIVEL - MODALIDAD CURSO SECCION JORNADA DOCUMENTOS

v v v v v SELECCIONE EL DOCUMENTO

EDUCAGION BASICA NO APLICA 1-PRIMER GRADO 1 JORNADADOBLE
EDUGAGION BASIGA NO APLICA 1-PRIMER GRADO 2 JORNADADOBLE
EDUCACION BASICA NOAPLICA 1-FRIMER GRADD H JORNADADOBLE

Para visualizar los cuadros finales del periodo seleccionado y la seccién, damos clic en Documentos (se puede
descargar las Calificaciones por Parcial, Resumen Anual, Acta Final y Acta Final Recuperacion)

NIVEL 4 MODALIDAD CuRso SECCION JORNADA DOCUMENTOS

v v v v v SELECCIONE EL DOCUMENTO
- ] ]
EDUCACION BASICA NOAPLICA 1-PRIMER GRADO 1 JORNADA DOBLE ) | EEErEmEsS 1
EDUGAGION BASICA NOAPLICA 1-PRIMER 2 JORNADA DOBLE : I CALIFICACIONES 1
. 1 RESUMEN ANUAL 1
EDUCACION BASICA NOAPLICA 1ERIN JORNADA DOBLE 1 1
i ACTAFINAL I
EDUCACION BASICA NOAPLICA 1-PRIMER GRADO 4 JORNADA DOBLE 1| scTamnaLRecuPERACION |
Ll L
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Certificados y Boletas (por Alumno)
Ingresar el cédigo del centro (hay que saber el cédigo SACE del centro educativo), clic en “Buscar Centro
Educativo”, seleccionar el periodo, clic en “Ver certificados y Boletas” se despliegan todas las secciones del

centro educativo segun criterio ingresado.

Generar Certificados y Boletas

Centro Educativo:

Ingrese el codigo del Centro Educative
Nombre del Centro Educativo:

CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL

Mombre del Centro Educativo

Periodo:

[ 01 Septiembre 2020 - 30 Junio 2021 V|

Elija el Periodo de clases

Se despliega el listado de los alumnos matriculados en el periodo seleccionado por grados y secciones

ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CENTRO: { )- CENTRO DE NO NASHVILLE SCHOOL PERIODO: PERIODO 2020 - 2021
NIVEL MODALIDAD GRADO SECCION SEXD IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO DOCUMENTOS
- ; - ° i s i B i B M OPCIONES
EDUCACIGN BASICA QINOAPLICA 1-PRIMER GRADC 2 F 0301201324588 ADRIANA BRIGITTE LEMUS SOTO
EDUCACIGN BASICA 0N APLICA 1-FRIMER GRADO 1 F ESF342502141000 AINARA MICHELL MOLINA MOLINA
EDUCACION BASIcA 0INOARLICA 1-PRIMER GRADO 1 F 0s0t201403522 ANAPAULA MATUTE BANEGAS

Para visualizar los certificados o boletas del alumno en el periodo seleccionado, damos clic en Documentos
(se puede descargar los Certificados, Boleta Externa, Boleta Interna y la Certificacion)

ALUMNOS MATRICULADOS EN EL CENTRO: ( 080101204T03 ) - CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL PERIODO: PERIODO 2020 - 2021

NIVEL MODALIDAD GRADO SECCION SEXO IDENTIDAD NOMBRE COMPLETO DOCUMENTOS
o B % B % o % ‘ o : % ‘OPCIONES
I [y
[P oINosPLCA |- PRMER GRA00 2 . — KORANABRISTTE ENUE 5070 IW H
EDUCACION BASIGA DINOAPLIGA - FRINER GRADD 1 3 ESP3402141000 ANARA MICHELL MOLINA MOLINA 1 cermmicano 1
EDUCACION BRsicA 0INOAPLICA 1 PRIMER GRADO 1 F 0a01201403632 ANA PAULA MATUTE BANEGAS 1 ‘ BOLETAEXTERNA :
EDUCACION BASICA 0]NOAPLICA 1-PRIMER GRADO 1 F Qa0i201407422 ANDREA ITZANARA LOPEZ RODAS 1 ‘ BOLETAINTERNA ]
- 1| cermricacion 1
EDUCACION BASICA 0INOAPLICA 1-PRIMER GRADO : F 0801201416022 ANDREA SOPHASARAHONA WARTINEZ o 1
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Certificados y Boletas (Varios Alumnos)
Ingresar el codigo del centro (hay que saber el codigo del centro educativo), clic en “Buscar Centro Educativo”,
Se despliega el nombre del centro educativo.

Certificados y Boletas Multiples

Centro Educativo:

1
080101204703 [} Q Buscar Ceniro

Cadigo del Centro Educativo
Mombre del Centro Educativo:

CENTRO DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL

Ingresar el Periodo Escolar, la Carrera, Jornada, Grado | Curso y Seccién (seleccionar Certificado, Boleta
Externa, Boleta Interna, Certificacion, segun lo que requiera)

Certificados y Boletas Mltiples

Centro Educativo:

080101204703

Cédigo del Centro Educativo
Nombre del Centro Educativo:
CENTROQ DE EDUCACION NO GUBERNAMENTAL NASHVILLE SCHOOL
Nombre del Centro Educative
Pericdo Escolar:
01 Septiembre 2020 - 30 Junio 2021 v
Elija el Periodo Escolar
Elija la Carrera:
(0) - NO APLICA v
Elija la Carrera
Jornada: Grado | Curso:
JORNADA DOBLE v PRIMER GRADO v
Elija la jomada Elija el grado | curso
Seccion:

Elija la seccién

*** Certificados: se generan todos los certificados de estudios del grado / curso seleccionado.

*** Boleta Externa: se genera la boleta de calificaciones del grado / curso seleccionado.

“** Boleta Interna: se genera la boleta de calificaciones interna del grado / curso seleccionado.
“** Certificacion: se generan todos las certificaciones de estudios del grado / curso seleccionado.
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10. Mddulo Salud

10.1 Reporte De Desparasitacion

Esta opcion nos genera un reporte consolidado por departamento, municipio de las Jornadas de
Desparasitacion realizada en los centros educativos que se han ingresado en el sistema.

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Salud

D

Salud

3. Seleccionar la opcién Reporte de Desparasitacion

+# Regresar Menu Principal

SALUD

Reporte Departamental

Reporte de Desparacitacion

4. Se despliega la siguiente pantalla, ingresamos los criterios de busqueda: Tipo de Reporte,
Departamento, Municipio, Afio, campafia (I o Il), clic en Ver Reporte o Generar Excel.
Ver Reporte: Reporte se visualiza en pantalla
Generar Excel: Reporte se descarga en Excel

REPORTE DE DESPARASITACION

Tipo de Reporte:

POR DEPARTAMENTO ~

Departamento: Municipio: Aiio Fin de Periodo: Campaiia:

Seleccionar Seleccionar 2015 - 11 CAMPARA
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Reporte generado

REPORTE DE DESPARASITACION
Buscar:
REPORTE POR DEPARTAMENTO
4 oeearTAmENTO wiiAs wifios ToTAL

1 ATUANTIDA avs22 aroos siszr

coLsn 20720 20880 s1sz0

ComATAGUA 14 stz s
s corin 20200 20070 szzre
5 cortEs a10e a0408 161555

croLuTECA 28031 20087

ELPARAISO 31050 azees o435
8 FRANCISCO MORAZAN Tosss arior 160782
° GRACIAS ADIOS 4o 758 15072
1 INTIBUGA 22005 B ss10e
n 1SLAS DE LaBAHiA s182 153 szt
2 Lapaz 17832 12672 assee

osse  =mes
" ocoterEaUE nsi7 11404 22081
15 oLaNGHO aurar 20020 TosaT
" SANTABARBARA 20840 27228 saame
7w vaLLE 14007 15007 20014
1 voro 3843 e Taame
Intervalo (1 - 18) de 18 registros Primero Anterior | 1 | Siguiente  Ultimo

11. Mddulo Polimedias

Muestra videos relacionados con los procesos del uso del sistema SACE.
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Polimedias

Polimedias
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

3. Seleccionar la polimedia a visualizar.

# Regresar Menu Principal

POLIMEDIAS

p Feed the Children - Calzado

p Creacion de Horarios para BTP y BCH

) Asignacion de Clases a Docentes

p Configuracion de Sub Clases Oficiales

p Proceso de Carga de Notas

p Indicaciones SACE 2017 - Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Pre-Matricula

p Indicaciones SACE 2017 - Configuraciones Iniciales

4. Se mostrara el video explicativo.

Creacion de Horarios para BTP y BCH

<y

HORARIOS SACE BTP Y-BCH (Y A

Veren @ Youlube Ty

Creacién de Horarios para BTP y BCH
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12. Mddulo Comunicados

MANUAL DE USUARIO /CONSULTA
SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

Muestra diversos comunicados que emite la Secretaria de Educacion

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Médulo Comunicados

Comunicados

3. Seleccionar el comunicado que se desea visualizar, Clic en Ver o Descargar

COMUNICADOS

Nombre Comunicado

Fecha de Emision

Buscar:

Accion

ACUERDO NO. 1178 - SE- 2015 REGLAMENTO DE USINIEH 25/0812015 I 1
|
Ampliacién periodo de carga de matricula 2017 2410512017
Apertura registro MOOG Pensamient critico, un reto del docente del siglo XXI (2da edicion) 18/012017 [ e—
CIERRE DELARO 2016 1711012016 Ver Descargar
CONFERENCIA DE UNESCO GENERA SOLUCIONES PARA MEJORAR LAS VIDAS DE PERSONAS CON DISCAPACIDAD EN HONDURAS 171112016 o r—
Curso Virtual "INTRODUCCION ALAS TIC" 0310772017 Ver Descargar
Curso Virtual "REDACCION PARATODOS" 2010412017 Ver  Descargar
GASTOS DE TITULO 30102016 Ver Descargar
INSTRUCTIVO CIERRE DE ANO ESCOLAR BILINGUE 2016 18102016 Ver Descargar
INSTRUCTIVO DE EDUCACION BASICA 2017 010212017 Per Descargar
OFICIO CIRCULAR 519-USINIEH - 2017 LINEAMIENTOS DE CIERRE PERIODO 2017 11402017 o —
OFICIO CIRCULAR 520-USINIEH - 2017 PUBLICACION ENCUESTAS FIN DE ANO 2017 HAOROIT Ver Descargar
OFICIO CIRCULAR 521-USINIEH - 2017 LINEAMIENTOS APERTURA PERIODO 2017 - 2018 1102017 FUe Descargar
OFICIO CIRCULAR NO. 0094-SE-2015 PROHIBICION DE TRASLAPES ENTRE PERIODOS ACADEMICOS 0910612015 o —
OFICIO CIRCULAR NO. 0170-8E-2016 PROMOCION DEL ARO ACADEMICO 2016 1911012016 [ es—
Rango (1- 15) de 27 registros Primero Anterior | 1 2 Siguiente  Ullimo
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13. Mddulo Educacién en Casa
13.1 Centros Habilitados
Genera un reporte de centros educativos habilitados para validar la matricula y generar certificados en
la Modalidad de Educacién en Casa
Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Moédulo Educacion en Casa

o Casa

Educacion en Casa

3. Seleccionar la opcién Centros Habilitados

# Regresar Menu Principal

REPORTES

Centros Habilitados §

® Alumnos Registrados

4. Ingresar los criterios de busqueda (Departamento, Municipio) clic en Centros Educativos, para
exportarlo use el boton Excel
**** Para generar el reporte a nivel nacional no ingresar criterios de busqueda

Centros Educativos Habilitados para Educacion en Casa

Buscar por Departamento

Buscar por Municipio
FRANCISCO MORAZAN v

DISTRITO CENTRAL

Si desea realizar una busqueda a Nivel Nacional, no seleccione ningun filiro!

Q Centros Educativos

Buscar:
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Listado de Centros Educativos Habilitados

No.*  Departamento Municipio Cadigo Nombre Administracion Fecha de Alta
1 ATLANTIDA LACEIBA 010100045C02 JOSE TRINIDAD REYES GUBERNAMENTAL 09-noviembre-
2020
2 COMAYAGUA SIGUATEPEQUE 031800297C03 GALILEE CHRISTIAN SCHOOL NO 13-noviembre-

GUBERNAMENTAL 2020

3 COMAYAGUA SIGUATEPEQUE 031800099703 DEL SOL MONTESSORI NO 22-abril-2021
GUBERNAMENTAL
4 COMAYAGUA SIGUATEPEQUE 031800221P02  ACADEMIA LA PROVIDENCIA NO 23-noviembre-

GUBERNAMENTAL 2020

5 COMAYAGUA SIGUATEPEQUE 031800224C03 ACADEMIA LA PROVIDENCIA NO 23-noviembre-
GUBERNAMENTAL 2020

13.2 Alumnos Registrados
Genera un reporte de los alumnos registrados bajo la Modalidad de Educacién en Casa

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Educacion en Casa

o Casa

Educacion en Casa

3. Seleccionar la opcién Alumnos Registrados

# Regresar Menu Principal

REPORTES
i= Centros Habilitados
® Alumnos Registrados §
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4. Ingresar los criterios de busqueda (Departamento, Municipio) clic en Alumnos Registrados, para
exportarlo use el boton Excel
**** Para generar el reporte a nivel nacional no ingresar criterios de bisqueda

Alumnos Registrados en Educacion en Casa

Buscar por Departamento Buscar por Municipio

FRANCISCO MORAZAN v DISTRITO CENTRAL v

Si desea realizar una busqueda a Nivel Nacional, no seleccione ningun filtrol

Reporte Generado

Alumnos Registrados
No. *  Departamento Municipio Codigo Nombre Nivel Grado Edad Genero
1 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Media NOVENO GRADO 15 F
2 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 ELROBLEDAL Educacién Media SEPTIMO GRADO 13 F
3 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Bésica SEXTO GRADO 12 M
4 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Basica CUARTO GRADO 10 F
5 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 ELROBLEDAL Educacion Bésica CUARTO GRADO 10 F
6 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Bésica SEGUNDQ GRADO 8 F
7 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Bsica PRIMER GRADO 7 F
8 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 ELROBLEDAL Educacion Bésica PRIMER GRADO 7 F
9 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080101548703 EL ROBLEDAL Educacion Pre-Basica TERCER GRADO - PREBASICA 6 M
10 FRANCISCO MORAZAN DISTRITO CENTRAL 080100791703 LIVING WATER ACADEMY Educacion Basica CUARTO GRADO 10 F
Mostrande 1 a 10 de 118 registros Anterior 1 2 3 4 5 12 Siguiente
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SISTEMA DE ADMINISTRACION DE CENTRO EDUCATIVOS (SACE).

SECRETARIA DE
EDUCACION

14. Mddulo SART (en construccion)

Acceso a la pagina del Sistema de Alerta y Respuesta Temprana (SART)

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo SART

Y REsp
g U,
o &,

V\STEM4
S Q.*
L™
n
-5
s J‘H“'

SART

3. Nos dirige a la pagina del Sistema de Alerta y Respuesta Temprana (SART)

v < USAD Yy
. ¥ | W s
;?;m Ll g] RAEROCKXETRRS e <0 gﬂv Educacion

ANDOSDEAERCA PARA REFUGIADOS
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15. Médulo Alimentacidn Escolar (en construccion)
Acceso a la pagina del Programa de Alimentacion Escolar

Pasos para abrir el formulario:

1. Iniciamos sesion en el SACE
2. Seleccionar el Modulo Alimentacion Escolar

Alimentacion Escolar

3. Nos dirige a la pagina del Sistema de Alimentacion Escolar
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